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NATJECAJ ZA ZAPOSLIAVANIJE — Referent/Referentica racunovodstvenih poslova

RADNO MIJESTO: Referent/Referentica racunovodstvenih poslova
MIJESTO RADA: Opatija, Primorsko-goranska Zupanija

BROJ TRAZENIH RADNIKA: 1

VRSTA ZAPOSLENJA: Na neodredeno, upraznjeni poslovi

RADNO VRUEME: Puno radno vrijeme

NACIN RADA: Rad u jednoj smjeni (ujutro)

SMIJESTAJ: Nema smjestaja

NAKNADA ZA PRIUEVOZ: U cijelosti

NATJECAJ VRIJEDI OD: 15. 05. 2023.

NATJECAJ VRIJEDO DO: 21. 05. 2023.

UVJETI NA RADNOM MIJESTU: Rad u uredu

POSLOPRIMAC

RAZINA OBRAZOVANJA: VSS/VSS

RADNO ISKUSTVO: Nije vazno

DRUGA ZNANJA | VIJESTINE: Poznavanje rada na racunalu

OPIS POSLA:

cave

sve ostale obracune i podloge za izradu financijskih i ostalih izvjeStaja. Uskladuje knjiZenja u glavnoj
knjizi s pomocénim knjigama. lzraduje obracun PDV-a i prijavljuje obrazac Poreznoj upravi, sukladno
vazeéim propisima. Uskladivanje otvorenih stavaka s kupcima i dobavlja¢ima. Sudjeluje u pripremi
bilance, racuna dobiti i gubitka, te poreznih izvjeS¢a. Prati vaZece propise iz podrucja financija i
racunovodstva te njihovu primjenu. Prikuplja i kontrolira, te raunovodstveno obraduje podatke iz svih
sustava koje tvrtka koristi. Rukovodi organizacijom popisa imovine drustva. Vodi evidenciju osnovnih
sredstva i sitnog inventara. Po potrebi zamjenjuje Referenta za financijske poslove i obrac¢un plaéa.

Obavlja i ostale poslove po nalogu Voditelja financijsko-rac¢unovodstvenih poslova i Direktora.



NAPOMENE:

1) Trazi se kreativnost, samostalnost i efikasnost u radu,

2) Prednost pri zaposljavanju hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata: https://gov.hr/hr/prednost-
pri-zaposljavanju/916

3) Prednost prilikom zaposljavanja, pod istim uvjetima, imaju invalidne osobe prema posebnom
Zakonu o profesionalnoj rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s invaliditetom, koje svoje pravo moraju

argumentirati za to odgovarajuéom dokumentacijom,

4) Prijavom na natjecaj, pristupnici su izri¢ito suglasni da Opatija 21 d.o.o. u Opatiji kao voditelj zbirke
osobnih podataka moze prikupljati i dalje obradivati podatke u svrhu provedbe natjecajnog postupka
sukladno propisima koji reguliraju zastitu osobnih podataka.

5) Opatija 21 d.o.o. zadrzava pravo ponistenja natjecaja.

POSLODAVAC
POSLODAVAC: Opatija 21 d.o.o., Stubiste Lipovica 3, 51410 Opatija

KONTAKT E-MAILOM: uprava@opatija2l.hr

ODABIR KANDIDATA: Osobni odabir poslodavca

OGLASAVANIE: Natjecaj se objavljuje putem mrezine stranice tvrtke Opatija 21 d.o.o.
(https://www.opatija21.hr)

Za prijavu je potrebno dostaviti (putem e-maila):
- zamolbu

- Zivotopis

- presliku Skolske svjedodzZbe, diplome

- potvrda HZMO o dosadasnjem radnom stazu

Opatija 21 d.o.o.
Igor Stok, direktor
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