
 
 

 

 

NATJEČAJ ZA ZAPOŠLJAVANJE – Referent/Referentica računovodstvenih poslova 

 

RADNO MJESTO: Referent/Referentica računovodstvenih poslova 

MJESTO RADA: Opatija, Primorsko-goranska županija 

BROJ TRAŽENIH RADNIKA: 1 

VRSTA ZAPOSLENJA: Na neodređeno, upražnjeni poslovi 

RADNO VRIJEME: Puno radno vrijeme 

NAČIN RADA: Rad u jednoj smjeni (ujutro) 

SMJEŠTAJ: Nema smještaja 

NAKNADA ZA PRIJEVOZ: U cijelosti 

NATJEČAJ VRIJEDI OD: 15. 05. 2023. 

NATJEČAJ VRIJEDO DO: 21. 05. 2023. 

UVJETI NA RADNOM MJESTU: Rad u uredu 

 

POSLOPRIMAC 

RAZINA OBRAZOVANJA: VŠS/VSS 

RADNO ISKUSTVO: Nije važno 

DRUGA ZNANJA I VJEŠTINE: Poznavanje rada na računalu 

OPIS POSLA:  

Evidentira i knjiži ulazne i izlazne račune. Evidentira i knjiži izvode, amortizaciju, obračun plaća. Knjiži 

sve ostale obračune i podloge za izradu financijskih i ostalih izvještaja. Usklađuje knjiženja u glavnoj 

knjizi s pomoćnim knjigama. Izrađuje obračun PDV-a i prijavljuje obrazac Poreznoj upravi, sukladno 

važećim propisima. Usklađivanje otvorenih stavaka s kupcima i dobavljačima. Sudjeluje u pripremi 

bilance, računa dobiti i gubitka, te poreznih izvješća. Prati važeće propise iz područja financija i 

računovodstva te njihovu primjenu. Prikuplja i kontrolira, te računovodstveno obrađuje podatke iz svih 

sustava koje tvrtka koristi. Rukovodi organizacijom popisa imovine društva. Vodi evidenciju osnovnih 

sredstva i sitnog inventara. Po potrebi zamjenjuje Referenta za financijske poslove i obračun plaća. 

Obavlja i ostale poslove po nalogu Voditelja financijsko-računovodstvenih poslova i Direktora. 



 
 

NAPOMENE:  

1) Traži se kreativnost, samostalnost i efikasnost u radu, 

2) Prednost pri zapošljavanju hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata: https://gov.hr/hr/prednost-

pri-zaposljavanju/916 

3) Prednost prilikom zapošljavanja, pod istim uvjetima, imaju invalidne osobe prema posebnom 

Zakonu o profesionalnoj rehabilitaciji i zapošljavanju osoba s invaliditetom, koje svoje pravo moraju 

argumentirati za to odgovarajućom dokumentacijom, 

4) Prijavom na natječaj, pristupnici su izričito suglasni da Opatija 21 d.o.o. u Opatiji kao voditelj zbirke 

osobnih podataka može prikupljati i dalje obrađivati podatke u svrhu provedbe natječajnog postupka 

sukladno propisima koji reguliraju zaštitu osobnih podataka. 

5) Opatija 21 d.o.o. zadržava pravo poništenja natječaja. 

 

POSLODAVAC 

POSLODAVAC: Opatija 21 d.o.o., Stubište Lipovica 3, 51410 Opatija 

KONTAKT E-MAILOM: uprava@opatija21.hr 

ODABIR KANDIDATA: Osobni odabir poslodavca 

OGLAŠAVANJE: Natječaj se objavljuje putem mrežne stranice tvrtke Opatija 21 d.o.o. 

(https://www.opatija21.hr) 

 

Za prijavu je potrebno dostaviti (putem e-maila): 

- zamolbu 

- životopis 

- presliku školske svjedodžbe, diplome 

- potvrda HZMO o dosadašnjem radnom stažu 

 

Opatija 21 d.o.o. 

Igor Štok, direktor 
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